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  فرم شرح وظايف پست سازماني

  

  سازمان امور اداري واستخدامي كشور  2ت )74-4( 234فرم                              )1(فرم شماره 

   :واحد سازماني -2   رت بهداشت، درمان و آموزش پزشكيوزا -1

   تكنسين فوريتهاي پزشكي:شغل/عنوان پست -4   : محل جغرافيايي خدمت -3

   :شغل/شماره پست -6   :شغل/نوع پست -5

بـه تأييـد سـازمان امـور اداري و     .......................... الذكر براسـاس وظـايف واحـد سـازماني كـه در تـاريخ        شغل فوق/وظايف پست -7

  .گردد استخدامي كشور رسيده است، به شرح زير تعيين مي

 

  :وظايف

 به دستور پزشك مربوطه معاينه وارزيابي بيماران و مصدومين در صورت امكان و بنا  -

 كنترل علائم حياتي بيمار از قبيل فشارخون ، نبض ، تنفس  وغيره و گزارش به پزشك مربوطه  -

 انجام كمك هاي اوليه پزشكي در مورد بيماران و مجروحان و گزارش وضع اوليه به پزشك مربوطه  -

 پوشاندن وبانداژزخمها -

 آتل بندي اندامهاي آسيب ديده -

  و مخابره آن از طريق امكانات مخابراتي ) نوار قلب (  EKGگرفتن ) رگ باز (  IVLINEگرفتن  -

 ) اقدامات ضروري اوليه درمان شامل دارو ، جريان خون ، مجاري تنفسي ، راه هوايي (  ABCDانجام مانيتورينگ قلبي و اقدامات  -

 درخصوص بيماران اورژانس ) احياء قلبي ، تنفسي (  CPRانجام عمليات  -

 با كسب مجوز از پزشك مربوطه) لوله تراشه ( انتوباسيون انجام  -

 تزريق و ياتجويز داروهاي موجود در ترالي اورژانس پس از كسب مجوز از پزشك مربوطه -

برقرار ساختن ارتباط با مراكز اصلي اورژانس و پزشك مربوطه به وسيله دستگاه بي سـيم و برهيـز از هـر گونـه درمـان بـدون همـاهنگي بـا          -

 ركز پزشك م

 ) در كدهاي فاقد پزشك ( اجراي كامل دستورات دارويي و غيردارويي صادره از پزشك مركز  -

 ) درزمان حمل بيمار ( حضور مداوم و موثر بر بالين بيماران در كابين عقب آمبولانس  -

 تكميل فرم ماموريت با دقت كامل و ثبت اطلاعات مورد نياز  -

 به چگونگي حمل بيمار و مديريت بيماران تا رسيدن به مركز درماني رعايت تمامي موازين آموزش ديده مربوط  -

 

 :مسئوليتها

  
- ّرحرفه اي واخلاق پزشكي رعايت س 
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 )رعايت طرح تكريم ( داشتن حسن خلق و همكاري لازم توام با عزت و احترام به بيمار و خانواده اش  -

 ايجاداطمينان خاطر در بيماران ومصدومين -

  )درساعات شيفت كاري ( حضوربه موقع وتمام وقت درمحل كار -

 پوشيدن يونيفرم مصوب اورژانس   -

اطمينان از صحت و سلامت تجهيزات و عملكرد آنها قبل از شروع به كارو جايگزيني و كنترل مجدد داروها و تجهيـزات بـه محـض بازگشـت از      -

 ماموريت به منطقه

 ت احياء طبق چك ليست يا كي CPRكنترل كامل جامبك دارويي و  -

 جايگزيني اكسيژن سانترال و پرتابل به محض تمام شدن درهر ساعت از شبانه روز  -

 ثبت موارد كمبود تجهيزات داروئي و غير داروئي آمبولانس و نقص فني تجهيزات در دفتر تحويل  وتحول با ذكر تاريخ وامضاء  -

 شركت در دوره ها و جلسات آموزشي طبق برنامه ابلاغي -

 تحويل دقيق بيمار به مركز درماني و اخذ امضاء و مهر ارجاع از بيمارستان  -

 عدم استفاده از آمبولانس غير ازانجام ماموريتهاي ابلاغي از مركز  -

 كنترل وبازديدفني آمبولانس جهت اطمينان ازعدم وجودهرگونه نقص  -

 
  ي ماموريت مشكل سوخت نداشته باشدكنترل وضعيت سوخت آمبولانس جهت اطمينان ازاينكه به هيچ عنوان درط -

 با هماهنگي مركز ....... همكاري با سازمانهاي مرتبط نظير آتش نشاني ، نيروي انتظامي و -

 
  

  

 :شرايط احراز

 (دارابودن مدرك تحصيلي كارشناسي ارشدياكارشناسي دريكي ازرشته هاي پرستاري،هوشبري،بيهوشي،مديريت امدادونجات ومديريت امدادوسوانح-1
 )فقط آندسته ازافراديكه داراي سابقه خدمت به عنوان تكنسين فوريتهاي پزشكي ميباشند

فقط آندسته ازافراديكه (دارابودن مدرك تحصيلي كارداني دريكي ازرشته هاي پرستاري،هوشبري،بيهوشي،فوريتهاي پزشكي،اتاق عمل،امدادوسوانح -2

 پس ازطي دوره هاي آموزشي وكسب موفقيت )ميباشندداراي سابقه خدمت به عنوان تكنسين فوريتهاي پزشكي 

  پس ازطي دوره هاي آموزشي وكسب موفقيت(basic)كليه مسئولين فوريتهاي پزشكي پايه-3
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  :نسخه  امضاء  تاريخ  نام و نام خانوادگي  عنوان پست سازماني  مسئول مربوطه

        دكتر فرزاد پناهي  هاي پزشكي يترئيس مركز مديريت حوادث و فور  تعيين كننده وظايف

        دكتر سيد مؤيد علويان  معاون سلامت  تأييدكننده وظايف

        زاده دكتر محمدحسين سالاريان  رئيس مركز توسعه مديريت و تحول اداري  مسئول واحد تشكيلات

  

  

 


